Buitenschoolse kinderopvang 't Kakelnestje, Eindhoutdorp 16, 2430 Laakdal
014/866215 info@bko.laakdal.be

Stappenplan Oudermodule I-school

Ga naar: www.i-school.be/login

Geef je persoonlijke gebruikersnaam en paswoord in.

Kies: KALENDER !!!!
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Contactgegevens

OCMW Laakdal
Vogelzang 24

2430 LAAKDAL
014/86.62.15

@ Afmelden ibo.laakdal@telenet.be
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1. Een enkele inschrijving ( 1 dag of een paar dagen)

Je krijgt volgend scherm:
- Om voor één opvangmoment ( of enkele dagen ) in te schrijven, klik je op de
gewenste dag(en), op het gewenste opvangmoment

T school

€« C i 8 https;//www.i-school.be/lid/ischool/f?p=167:2:14834540187112:NO:

= Kalender
Home
Kalender
Inschrijven

@ Uitschrijven

= Overzicht inschr.
Rekeningen
Mijn gegevens
Paswoord wijzigen

Afmelden

Kalender

OCMW Laakdal ¢
DIELTJENS Femke
~ Alles tonen —

® Toon maandkalender

Toon enkel uw inschrijvingen

Februari  : 2016 =

~ Alle locaties -

Wat gebeurt er zoal in jouw opvang?

Met de optie Toon maandkalender kan je nagaan aan welke activiteiten de kinderen
hebben deelgenomen of nog kunnen deelnemen en welke artikels (Voor-en
naschoolse opvang, vakantieopvang,_.) besteld werden of nog besteld kunnen
worden in de geselecteerde maand.

Kies je de optie Toon enkel uw inschrijvingen dan krijg je een overzichtslijst te zien
van de gedane inschrijvingen in de gekozen periode.

Vergeet tenslotte niet op de knop Zoeken" te Kikken om de ingevulde zoekcriteria
effectief toe te passen.

Kik 7 om in te schrijven
Kiik ¥ om de inschrijving aan te passen of om weer uit te schrijven.
Overige icoontjes:
4. inschrijven op de reservelijst.
B Ingeschreven.
D Ingeschreven op de reservelijst.
V- Geldig afwezia
4 : Ongeldi afwezig

Maandag Dinsdag

Veerle

Vrijdag

Zaterdag Zondag

Veerle

Eindhout Veerle
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- Vul het begin- of eindtijdstip in ( afhankelijk van het gekozen opvangmoment)
- Eindig met “opslaan” aan te klikken
dit voor de volgende gewenste opvangmomenten

- Herhaal
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Kalender
Inschrijven
Uitschrijven
Overzicht inschr.
Rekeningen

Miin gegevens
Paswoord wijzigen

Afmelden

Bevestig de inschrijving

Artikel

Datum

Opmerking

Eindtijdstip

Inschrijven mogelijk van

OCMW Laakdal

opvang (
WO 03/02/2016

¥ DIELTJENS Femke
(1 DIELTJENS Jilke
J DIELTJENS Tibe

uu:mm

01/11/2015 09:00 tot 02/02/2016 08:30

ing) - Eindhout
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Bevestig de inschrijvir

Je koos een artikel op de kalender om

Vul zo nodig de gevraagde gegevens (tijdstip, aantal

1.0 Set Sereen Reader Mode On
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met de knop "Opslaar



| 2. Inschrijven volgens een vast patroon

Je krijgt volgend scherm:
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Kalender
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OCMW Laakdal
DIELTJENS Femke
- Alles tonen —

© Toon maandkalender
Toon enkel uw inschrijvingen
Februari  : 2016

~ Alle locaties -

Wat gebeurt er zoal in jouw opvang?

Met de optie Toon maandkalender kan je nagaan aan welke activiteiten de kinderen
hebben deelgenomen of nog kunnen deelnemen en welke artikels (Voor-en
naschoolse opvang, vakantieopvang, ..) besteld werden of nog besteld kunnen
worden in de geselecteerde maand.

Kies je de optie Toon enkel uw inschrijvingen dan krilg je een overzichtslijst te zien
van de gedane inschrijvingen in de gekozen periode.

Vergeet tenslotte niet op de knop “Zoeken" te kiikken om de ingevulde zoekeriteria
effectief toe te passen.

Kiik £ om in te schrijven

Klik ¥ om de inschrijving aan te passen of om weer uit te schrijven.
Overige icoontjes:

inschrijven op de reservelijst

B ingeschreven

B ingeschreven op de reservelist
Geldig afwezig

Ongeldig afwezig.

Maandag

Dinsdag

Woensdag

Februar

Zondag

Donderdag Vridag Zaterdag
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Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag dag
01 02 03 04
Voorschoolse opvang (verwerking) - Voorschoolse opvang (verwerking) - Woensdagmiddag opvang (verwerking) - Voorschoolse opvang (i ing) - Voorschoolse opvang (verwerki
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opvang (verwerking) -Veerle | Naschoalse opvang (verwerking) -Veerle [oorschoolse opvang (verwerking) - aschoolse opvang (verwerking] - Veerle  aschoolse opyang (verwerking
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Voorschoolse opvang (verwerking) -
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Voorschoolse opvang (verwerking) - Woensdagmiddag opvang (verwerking) - Vaoorschoolse apvang (i g)- Voorschool
Veerle Eindhout Veerle Veerle




In de blauwe balk (links van het scherm) vind je, naast het woord “inschrijvingen”

een witte pijl; Als je hierop klikt schuift er een lijstje uit waarin je kan kiezen

tussen:
Via kalender (één per één)
Periode met vaste dagen
Willekeurig

Kies: periode met vaste dagen

Je krijgt volgend scherm:

b4 i-School X/ Globaal inschrijven X
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Globaal inschrijven

Home
Globaal inschrijven

Kalender

QCMW Laakdal
Inschrijven Biiebiobiod bl |
| DIELTJENS Femke
B2 Via kalender (één per één) | DIELTJENS Jilke

¥ DIELTJENS Tibe

@ Periode met vaste dagen

¢ Voorschoolse opvang (verwerking)

Tot: 17/01/2016 Gzl

[Dag] [Week] [Maand]

Inschrijven van: 17/12/2015
& Willekeurig [07/.] [Masndsg] [Vandaag)
Opvang (inschrijvingen)
Uitschrijven prora Lhi
Dagelijks
Overzicht inschr.
Veerle
Rekeningen Begintijdstip LT

& Miin gegevens Inschrijven!

Paswoord wijzigen

Afmelden
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Stel de gewenste periode in
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Handleiding 1IBO

1. Stel de gewenste per
2. Kies een artikelgroef
opgehaald. Kies dan oo
woorschools, naschools
3. Bepaal tenslotte de d
de frequentie.

« Dagelijks: slle dag
kalender.

» Wekelijks: alle ges
Ter info: Dagelijks
geselecteerd

» Tweewekelijks: On
wordt vanaf die wi
enzovoort

4.Vul zo nodig de gevra

Klik "Inschrijven!” om de

Kies het gewenste opvangmoment ( standaard staat voorschoolse opvang op het

scherm)

Als je op het pijltje naast “voorschoolse opvang” klikt verschijnt een lijst met alle
soorten opvangmomenten ( voorschoolse opvang, naschoolse opvang,

woensdagmiddag,.....)

Klik op het pijltje “"Dagelijks” . Er verschijnt een lijstje met

-dagelijks : inschrijven voor alle dagen in de geselecteerde periode

-wekelijks: inschrijven voor bepaalde dagen in de geselecteerde periode ( bv alle
dinsdagen en donderdagen gedurende de ganse periode)

-Tweewekelijks: Om de andere week inschrijven. Kies de beginweek en de
inschrijving wordt vanaf die week een week wel en vervolgens een week niet

uitgevoerd enzovoort.( bij ploegensysteem)

Locatie ( staat normaal gezien standaard ingevuld)
Voor het kort toezicht in Vorst-Meerlaar: kies school vorst-meerlaar

Begin- of eindtijdstip invullen

Inschrijven aanklikken( groene knop)



GOUDEN TIP ! Indien je alles hebt ingevuld, controleer je best de kalender of

In elk opvangmoment dat ingeschreven werd, staat nu een blaadje met een groen
vinkje en een prullenbak. ( zie foto hieronder)

3. Annuleren \
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klik op de prullenbak op het moment dat je wil annuleren
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Aanpassen / Uitschrijven

Inschrijven v Datum: DI 02/02/2016

Home

Kalend
REnCe Artikel - Voorschoolse opvang (verwerking) - Veerle

% DIELTJENS Femke
(O DIELTJENS Jilke
(0 DIELTJENS Tibe

Uitschrijven

Overzicht inschr.

Zijn er meerdere personen ingeschreven op dit artikel?
Rekeningen Dan kan je z¢ samen aanpassen of venwideren door ze hier te selecteren.

Miin gegevens

Uitschrijven of Inschrijving aanpassen
Paswoord wijzigen

Afmelden 8 Uitschrijven Opmerking

i Begintidstip: 08:05  uumm
Jekoos een artikel op de kalender om de inschrijvig e maken? gintijdstip

Bevestig de uitschrijving met de knop "Uitschrijvén"

Opslaan

Pas de inschrijving aan!

Je koos een artikel op de kalender om de details van de inschrijving, zoals bijv. de opmerking of het tidstip, aan te passen?
Bevestig de aanpassing met de knop 'Opslaan’
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Bevestig de annulering door op de rode knop “ uitschrijven” te klikken .



